
Република Србија
Општина Чајетина
Јавно предузеће за обављање комуналне
делатности зоохигијене Зоохигијена Чајетина
Беле Воде ББ, 31315 Златибор

Јавно предузеће за обављање комуналне делатности зоохигијене “Зоохигијена
Чајетина” расписује конкурс за позицију

Стручни сарадник за финансијске и књиговодствене
послове

Место рада: Златибор
Трајање конкурса: 19.02. - 01.03.2024.

Ваше одговорности:
● евидентирање свих обрачуна и осталих пословних промена у пословним

књигама предузећа;
● вршење контроле исправности пословне документације (улазни рачуни,

фактуре итд);
● припрема пословне документације за књиговодство и обрачун ПДВ-а, исплата

зарада, регистар запослених итд;
● праћење доспелости обавеза и потраживања, усклађивање финансијских

картица;
● комуникација са купцима,добављачима, ревизијом, финансијском службом

Оснивача и надлежних институција (Министарства);
● обавештавање дужника о доспелости обавеза;
● израда пословних дописа, формулара, образаца, редовних извештаја ка

надлежним иституцијама, буџета и програма;
● редовно извештавање претпостављених о спроведеним активностима у

пословању;
● праћење закона и промена законских прописа и правовремено информисање

непосредног руководиоца и органа предузећа у циљу имплементације у процесу
рада;

● идентификација, унапређење и праћење ризика усклађености пословања
предузећа у складу са свим релевантним Законима, уредбама и прописима;

● контрола усклађености пословања предузећа са прописима и интерним актима;
● контролисање усклађености постојећих процедура и пословника са прописима,

као и њихову међусобну усклађеност;
● унапређење процеса рада и израда процедура;
● контролисање примене постојећих процедура;
● координација припреме материјала и претходна контрола материјала за

месечне, кварталне и друге извештаје предузећа;
● сачињавање извештаја, дописа и других докумената са упориштем у струци за

потребе руководиоца, оснивача, надзорног одбора;

Потребне квалификације:
● Диплома економског факултета – дипломирани економиста
● Обавезно познавање – Закона о ПДВ-у, као и рачуноводствених закона у јавном

сектору;
● Пожељно познавање књиговодства и финансија у јавним предузећима;
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● Минимум 3-5 година радног искуства (у финансијским и рачуноводственим
пословима);

● Одлично познавање рада на рачунару и MS Office пакета;
● Знање енглеског језика;
● Возачка дозвола категорије Б (активан возач);
● способност за решавање проблема и изналажење решења у кратким

временским роковима;
● способност одговорног индивидуалног рада и способност ефикасног рада у

тиму;
● аналитичност и систематичност у раду;
● тежња ка сталном унапређењу посла и професионалном и личном

усавршавању;
Нудимо Вам:

● Позитивно и динамично радно окружење;
● Могућност константног професионалног усавршавања и напредовања;
● Рад на одређено време, са могућством напредовања на неодређено
● Редовна месечна примања

Уколико сте заинтересовани да нам се придружите, пошаљите нам Ваш CV. Само
кандидати који уђу у ужи избор биће контактирани.


